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Querido escritor (ra)
Solo deseo agradecerte por participar de este taller y permitirme

compartir mis conocimientos contigo. Espero te sirva en tu

proceso creativo y de escritura, y organización.  Me encanta el

poder compartir lo que he aprendido como autodidacta y en los

talleres que he tomado y de los libros de escritura que he leído y

me han ayudado a descubrir mi proceso creativo y crecer como

escritora.  

No dejes de compartir conmigo tu carpeta y estoy a la orden para

cualquier pregunta.

Un abrazo fuerte, Alexandra Román
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Es crear una comunidad de escritores donde

nos apoyemos mutuamente. Así como crear

espacios para escribir  nuestras historias y

trabajar en nuestros proyectos. Parte de esta

visión se ha logrado a través de los Writing

Sprints que se llevan a cabo cada dos miércoles

de manera virtual y a través de talleres como

este y de futuros retiros de escritura.

Visión
Arte Escrito nació con la intención de

que con él te inspires, aprendas y te

pongas a escribir y terminar esa historia.

En él comparto mis conocimientos sobre

escritura y de mi proceso creativo y el de

los escritores que invito al programa.

Este taller es auspiciado por



Dónde aprendí sobre
organización de documentos

Área de archivos: archivando y preparación de las carpetas que serían

utilizados.

Trabajé un verano, a los quince años, como parte del programa de

experiencia de trabajo en la compañía gubernamental donde mi madre era

secretaria, Autoridad de Tierras, como asistente de una de las secretarias.

Biblioteca de la Universidad de PR Recinto de Bayamón aproximadamente

por dos años como parte del programa Estudio y Trabajo donde aprendía a

utilizar y organizar los catálogos y los anaqueles de los libros.

Clases de redacción de ensayos como parte de mi bachillerato.

Clase de Investigación y redacción de artículos ciéntificos para aprender el

proceso de estos y su posible publicación.

Experiencia



¿Qué es la Carpeta de
Referencia?

Una carpeta de referencia nos sirve para guardar de manera

organizada la investigación que hemos hecho de nuestra

historia, así como historias de transfondo, elementos

creativos, el "worldbuilding", dibujos... En fin, todo lo

relacionado a nuestra historia. Es un lugar que podemos

accesar, con facilidad, al momento de necesitar un detalle

en el proceso de escritura, corroborar datos, lugares. 

Su misión



¿Qué es la Carpeta de
Referencia?

2. Una carpeta física o binder, mi favorito

 tener un binder me ayuda a no abandonar lo que estoy

escribiendo para abrir en la computadora otro archivo. Así,

mientras busco en la carpeta física, mi documento se queda donde

lo dejé y puedo continuar sin más distracciones.

a.

En este taller te voy a enseñar a confeccionar una carpeta física y puedes

aplicar el mismo estilo a una digital en tu programa favorito.

El tipo de carpeta

Puedes crear tu carpeta de referencia de dos maneras:

Una carpeta digital 1.

 en mi caso, ya que no me gusta utilizar word

para organizar mi investigación, utilizo el

programa Scrivener donde me ofrece tener todo

lo necesario para mi historia en un solo lugar.

a.

Si tienes dos monitores para trabajar, esto te

ayuda a no tener que salir del programa donde

escribes.

b.



¿Cuánto tiempo me tomará crear
la Carpeta de Referencia?

Tiempo

Organizar tu carpeta, crearla, te tomará aproximadamente medio día o un

día. Quizás más, pues eso depende de tu creatividad y tus gustos.

Tienes que recordar que esta carpeta con el pasar del tiempo mientras tu

historia crece, está también crecerá porque le seguirás añadiendo

información. 



Comencemos a crear
nuestra carpeta



Materiales
Para preparar tu carpeta física de referencia necesitarás lo siguiente,

recordando que puedes añadir materiales adicionales que te 
ayudarán en tu organización y proceso creativo.



Materiales

Una carpeta o binder de 1 o 2 pulgadas de ancho,

dependiendo de la longitud de tu historia, del color de tu

preferencia

Divisores de carpetas

Tu investigación, o sea el material que utilizarás como

referencia para tu historia.

Marcadores, bolígrafos y lápices

Decoración si deseas decorarlo

Perforador de papeles

Micas, opcional



Organización



Voy a utilizar mi carpeta de referencia de
Ascensión Divina para que tengas sepas cómo
la organicé y esto te inspire y te de ideas para

crear la tuya.

¿Cómo organizar la carpeta?



Organizar nuestra investigación en diferentes temas o
nombre de esa sección:

personajes
mapas
historias de transfondo
genealogía
vestimenta
geografía
el clima
profecías
razas
dotes mágicos
biografías
glosario
tradiciones
lenguaje
etc...



Tomáte un minuto y haz una
lista de los posibles nombres de
esas secciones.



Preparar la carpeta
Le puedes crear una portada para identificarla
Prepara los divisores identificándolos. Esto lo
haces utilizando la lista que hiciste en el paso
anterior

Idea: crea divisores con papel de copia y
colocándoles una pestaña. Yo utilizó las de
post-it. Pero vienen otros estilos que puedes
utilizar. Luego le haces las perforaciones
para colocarla en la carpeta. 
Esta es la manera que utilizo para organizar
mi carpeta. Puedes utilizar los divisores. La
ventaja que este sistema te das es que puedes
utilizar un color en específico para las
pestañas para cada parte. 





Les voy a presentar un video sobre mi
carpeta de referencia de Ascensión

Divina.
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¡Gracias!


